北京交通大学海滨学院教职工请（销）假审批表

	请假人姓名
	
	所在单位
	

	请假类别
	
	请假天数
	

	
	
	请假起、止时间
	

	请假理由
	                                       本人签字：

                                             年    月    日

	单位意见
	                                           签字：

                                             年    月    日

	主    管
院长意见
	签字：

                                             年    月    日

	院    长
意    见
	                                           签字：

                                             年    月    日

	请假人销假
	                                           签字：

                                             年    月    日


注：请假超5天需由主管院长审批，超15天由院长审批。此单一式一份，请假人部门留存，20号交至人事处备案。
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